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Simboli za izradu dijagrama toka 
 

Simbol – ručni/kompjuterski Opis 
 

Početna ili krajnja tačka grafikona. 
 

 
Proces ili operacija. Ovo može uključiti i kontrolu, npr. 
potpisivanje dokumenta, provjera sadržaja dokumenta.   

 
Dokument- npr. ugovor, narudžbenica, faktura, zahtjev za 
preuzimanje obaveze, odsječak.   

 

Više primeraka dokumenta – u slučaju da dokument ima 
više kopija. Broj svake kopije treba naznačiti u gornjem 
desnom uglu – 1, 2, 3 itd. 

 
Odluka- da/ne; odobriti/odbiti; ili alternative (ako ''X'' uradi 
to,  ako ''Y'' uradi nešto drugo). 

 
Veza - npr. sa nekom drugom tačkom unutar grafikona na 
istoj stranici ili na drugoj stranici u istom grafikonu; sa 
tačkom u drugom grafikonu; odgovarajuću identifikacijsku 
oznaku (slovo, broj) treba unijeti u centar simbola.    

 
Ručna operacija - npr. brojanje novca; priprema, ručno 
popunjena potvrda o prijemu novca; provjera/popis 
osnovnih sredstava itd.  
 

 Izvlačenje podatka/informacije iz dokumenta ili nekog 
drugog izvora. 
 

 
Spajanje više dokumenata u jedan. 
 

 
Srediti dokument ili potrebne dokumente.  
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Sortirati dokumente - za dalju obradu, fajliranje itd. 

 
Priprema dokumenta, izvještaja, zahtjev za nabavku, 
faktura za ostale troškove nabavke. 
 

 
Ručni unos u kompjuterski sistem - putem tastature ili na 
neki drugi način. 

 

Kompjuterski unos ili izbacivanje. 

 
Snimiti/obraditi podatke na magnetnom disku. 
 

 

Snimiti/obraditi podatke na kompjuterskoj traci. 

 

 


